
NJ!Í!bogdány KÖZ5ég Önkormányzata és Intézményei, valamint Polgármesteri Hivatala

ÉVES BELSŐ ELLENŐRZÉSI TERV

A 370/2011. (XII. 31.) Kormányrendelet 29.-32. §-ai szerint előírt éves ellenőrzési tervet a költségvetési szerveknek az
alábbi, egységes tartalommal javasolt elkészíteni:
Az éves ellenőrzési terv összeállítása az előzetesen tett belső ellenőri megbeszélés, ellenőrzés tapasztalata és jogszabályi
előírások figyelembevételével készült.
A kockázatelemzés célja azoknak a kedvezőtlen eseményeknek a meghatározása, amelyek az önkormányzat működési,
gazdálkodási feltételeit befolyásolják. A kockázati tényezők meghatározásával kijelölésre kerültek az ellenőrzés területei.
A kockázatelemzés magyarázatot ad arra, miért volt szükség néhány terület ismételt, esetleg mélyebb vizsgálatára.

2018 ÉV

NYÍRBOGDÁNY KÖZSÉG ÖNKORMÁNYZATA ÉS INTÉZMÉNYEI, VALAMINT POLGÁRMESTERI HIVATALA

olyamatok kockázata és ellenőrzése
ockázatelemzési kritérium mátrix

ÖSSZEÁLLÍTOTTA: VARGA PÉTER, BELSŐ ELLENŐR (REGISZTRÁCIÓS SZÁMA: 5113491).
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Nyirbogdány Község Önkormányzata és Intézménye~l!l!lam.~f1,I!,olgármesteri Hivatala

2018. ÉVI MUNKATERVBEN TERVEZETT ELLENŐRZÉSEK SZÁMA ÉS A TERVEZETT KAPACITÁS

MEGNEVEZES (ELLENORZESEK) DB ELLENORI NAP
RENDSZER 1 14
TELJESITMENY - -
IT-RENDSZER - -
SZABAL YSZERUSEGI 2 10
PENZÜGYI 2 8
SORON KIVULI - 6
ÖSSZESEN: 5 38

KAPACITASIGENY : - -
2018. EVI ELLENORZESI TERVBEN 38 -
SZEREPLŐ ELLENŐRZÉSEK (ELL.NAP)
TANACSADOI TEVEKENYSEG (EM- 6 -
BERNAP)
KEPZES (EMBERNAP) 5 -
EGYEB TEVEKENYSEG (EMBERNAP) 5 -
ÖSSZESEN: (EMBERNAP) 54 -
VARHATOAN RENDELKEZESRE AL- LETSZAM (FO) EMBERNAP
LÓ KAPACIT ÁS
A BELSO ELLENORZESRE VARHA TO- - -
AN RENDELKEZÉSRE ÁLLÓ BELSŐ EL-
LENŐRI KAPACITÁS
TERVEZETT KÜLSO EROFORRAS KA- l 38
PACITÁS
ÖSSZES VARHATOAN RENDELKE- 1 38
ZÉSRE ÁLLÓ KAPACITÁS

2018. ÉVI ELLENŐRZÉSI KAPACITÁS TERVEZÉS

EMBERNAP: A RENDELKEZÉSRE ÁLLÓ MUNKAIDŐ (ELLENŐRZÉS+T ANÁCSADÓI TEVÉKENYSÉG+KÉPZÉS+EGYÉB
TEVÉKENYSÉG)
EGYÉB TEVÉKENYSÉG: PL. TELJESÍTMÉNYÉRTÉKELÉS, ÉVES JELENTÉS KÉSZÍTÉS, ADMINISZTRATÍV FELADAT OK
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Nyírbogdány Község Önkormányzata és Intézményei, valamint Polgármesteri Hivatala

Ellenőrzendő fo- Az ellenőrzésre vonatkozó stratégia (el-
Iyamatok és szer- lenőrzés célja. módszcre. tárgya. terjedel-
vezeti egységek me. ellenőrzött idöszak)

1.

UTÓLAGOS
ELLENÓRZÉS
/Önkormányzat
és Intézményei,
Polgármesteri

Hivatali

Azonosított kockázati Az ellenőrzés típusa Az ellenőrzés ütc-
tényezők (*) (**) mezése (***)

él: Belső Szabályzatok és kötelezettsé
yilvántartás ellenőrzése a Polgármesteri egállapítások realizá-l

ivatlban, ása,(U '1 llenő ), n, ,.. " , to a os e enorzesargy: Belso Szabalyzatok es kotelezett em lehetett eroforra S b 'lg ",. 1
, 'll lá k d· lá k mí 1· 'Ini za a yszerusegi e -eg va a aso ren Je or ato rmatt rea iza 1 " ,
dő k 2017 'b' ők enorzesosza : gye tenyezo

ódszer: Szabályzatok kiértékelése,
lemzése.

gjl ~O"L:l

2018.1. negyedév

Jelentés készítés
határideje:

2018. április 30.

Erőforrás
szükségletek

(>:>:>:>:)

4 szakértői nap
(1 ellenőr)
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Nyirbogdány Község Önkormányzata és Intézményei, valamint Polgármesteri Hivatala

I

2. Cél: Annak megállapítása, hogy Követelményeknek nem 2018 II. 6 szakértői
a munkaerő felvétel, kinevezés, megfelelő munkaerő felvé- negyedév nap

HUMÁN a képzés, oktatás,a besorolás, ja- tele (1 ellenőr)
ERŐFORRÁS vadalmazás, bérezés,minősítés, Munkaköri előírásoknak Jelentés:

GAZDÁLKODÁS fegyelmi felelősségre vonás a jog- megfelelő képzés hiánya Szabályszerűségi 2018. júli-
szabályi előírások szerint történik- Munkakör,végzettség, ellenőrzés us 31.

/Önkormányzat és In- e? egyéb feltételek nem meg-
tézményei, Polgármes- A személyügyi nyilvántartás veze- felelő megállapítása
teri Hivatali tése folyamatos-e? Nincs megfelelő értékelés

A béralappal való gazdálkodás Nincs nyilvántartás
minősítése. A nyilvántartások vezetése

elégtelen
A béralap és létszámkeret
túllépése
Az elő irányzatok túllépése
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Nyírbogdány Község Qnkormányzata és Intézményei, valamint Polgármesteri Hivatala

Ellenűrzcndő fo- Az cllenűrzéxrc vonurkozó stratégia (el-
lyamutok és szer- lenőrzés célja. módszcrc, tárgya. terjedel-
vezeti c~')'ségek me, ellenőrzött idöszak)

él: Annak megállapítása, hogy a fö-l
önyvi könyvelés kialakítása, működése
egfelelő-e, illetve a költségvetési be-

zámoló a vonatkozó számviteli alapel
eknek megfelelően került-e összeállítás
a.

ADATSZOL-
GÁLTATÁSOK,

FŐKÖNYVI
KÖNYVELÉS,
ANALITKUS

NYILV ÁNTAR-
TÁS,BESZÁ-

MOLÓKÉSZÍ-
TÉS ELLENŐR-

ZÉSE r-w~_n.
Önkormányzat
,s Intézményei
olgármesteri
ivatall

árgy: A főkönyvi könyvelés 2018.
1. félévi ellenőrzése

I I

I

o

ódszer: Beszámoló elemzése és értéke-
ése, folyamatok és rendszerek működésé-
ek tesztelése, dokumentumok és nyilván-l
artások vizsgálata.

Azonosított kockázati Az ellenőrzés típusa Az ellenőrzés üte-
tényezők (*) (*'~) mezésc (**1<)

könyvelési adatbázi
.alakítása nem történ
eg, vagy nem feladat-

rientáltan történt meg.
számviteli rendsze

em menedzsment ori
ntáIt.

könyvelés nem átfo-l
Ó, vagy nem lezárt,
agy nem folytonos.
ibák az adatbevitelben.

Szükséges egyeztetése
lmulasztása. Rendszerellenőrzés,
izonylat nélküli köny- (szabályszerűségi el-
elés. lenőrzés)
árás, beszámoló ne
egfelelő adattartaIma,

időzítése.
árszámadási rendelet-

ervezet nem megfelelő
dattartalma.
ines jóváhagyott zár-

számadás.
yilvántartások ne
egfelelő struktúrája,

em naprakész vezetése.
datszolgáltatások ne
egfelelö adattartalma.

E
1

2018. Ill. negyedév

Jelentés készítés
határideje:

2018. október 31.

Erőforrás
szükségletck

(
• .!- • ~.)
h •• "' ••

14 szakértői nap
(1 ellenőr)

lJ'

-
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Nyirbogdány Község Önkormányzata és Int~z11J-~nJ'ei~valamintP()Jgármesteri Hivatala

Ellenőrzendő fo- Az ellenőrzésre vonatkozó stratégia (el-
lyamatok és szer- lenőrzés célja, módszere, tárgya, terjedel-
vezeti egységek me, ellenőrzött idöszak)

Cél: Annak megállapítása, hogya házi-
énztár működése megfelelően szabályo-
ott, a működés során a vonatkozó előírá-

KÉsZPÉ~ZKE-lsokat betartják, pénztárrovancs során a
ZELES készpénz állomány megléte.

,

árgy: A házipénztár működése, pénztár-
/Önkormányzat ~ovancs.
és Intézményei,
Polgármesteri

Hivatali
ódszer: Eljárások és rendszerek sza-

ályzatainak elemzése és értékelése, do-
entumok és nyilvántartások vizsgála-

, közvetlen megfigyelé sen alapuló ellen-
őrzés.

Azonosított kockázati Az ellenőrzés típusa Az ellenőrzés üte-
tényezők (*) (**) mezése (***)

2018. IV. negyedév

Jelentés készítés
határideje:

018. december 31.

Erőforrás
szükségletek

(>: ro x" X")

4 szakértői nap
(1 ellenőr)

em megfelelő irányítás
incs ellenőrzés
éves kifizetések
upla kifizetések
éső kifizetések
pénztáros nem megfe-

elő szakképzettsége
pénztáros nem megfe-, Pé .. . II " ,

1" t zt 1 t enzugyi e enorzeseo apas a a a
pénztáros személyével

zembeni erkölcsi kifo
ások

~

g
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Nyírbogdány Község Önkormányzata és Intézményei, valamint Polgármesteri Hivatala

BANKSZÁM-
LÁKKEZELÉ-

SE

/Önkormányzat
és Intézményei,
Polgármesteri

Hivatali

Cél: Annak megállapítása, hogy a szám-l
apénzforgalom megfelelően szabályozott
működés során a vonatkozó előírásoka

etartják.

Pénzügyi ellenőrzés

2018. IV. negyedév

Jelentés készítés
határideje:

018. december 31.

4 szakértői nap
(1 ellenőr)

em megfelelő irányítás
incs ellenőrzés
éves kifizetések
upla kifizetések
éső kifizetések

dőszak: 2018 évi forgalom mintavétel
apján

ódszer: Eljárások és rendszerek sza-
ályzatainak elemzése és értékelése, do-l

entumok és nyilvántartások vizsgála-l
a, közvetlen megfigyelésen alapuló ellen-
őrzés.

2018. évre tervezett szabad kapacitás 6 szakértői nap, egy fő belső ellenőrrel ellátva, a fenti belső ellenőrzési tervben foglaltakon felüli soron
kívüli célellenőrzésekre.

• Csatolt alátámasztó dokumentumok: az ellenőrzési tervet megalapozó elemzések, különösen a kockázatelemzés dokumentumai.
** A 370/20 II. (XlI.3I.) kormányrendelet alapján. .
••• Az ellenőrzések időtartama és az ellenőrzési jelentések elkészítésének határideje .
•••• Az ellenőrzésekhez rendelt becsUlt ellenőrzési erőforrások: becsUlt időszükséglet és emberi erőforrás.

Dátum, .

Jóváhagyta:
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