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KOZBESZERZESI SZABALYZAT

Preambulum

A kozpénzek ésszerii felhasznalasa, atlathatésaganak és széles kori nyilvanos
ellendrizhetéségének megteremtése, tovabba a kdzbeszerzések soran a verseny tisztasdganak
biztositasa érdekében Nyirbogdany Ko6zség Onkormanyzata a kozbeszerzésekrél szold 2015.
évi CXLIIL torvény 27. § (1) bekezdésében foglaltak teljesitése érdekében kozbeszerzési
szabalyzatban rendezi Nyirbogdany Kozség Onkormanyzata, mint ajanlatkérék kozbeszerzési
eljarasaival kapcsolatos szabalyokat, az eljarasban szereplok feladatait, hataskoreit,
felelosségi rendjét és a kozbeszerzési eljarasok dokumentédldsi rendjét. A szabalyzat
rendelkezéseit a Kbt. szabalyaival egyiitt és azokkal Osszhangban kell alkalmazni.

Amennyiben valamely kérdésr6l a szabalyzat nem rendelkezik a Kbt. rendelkezései az
iranyadok.

L
A KOZBESZERZESI ELJARASOK LEFOLYTATASA SORAN
ALKALMAZANDO JOGSZABALYOK

A kozbeszerzésekrdl sz6l6 2015. évi CXLIIL térvény (a tovabbiakban: Kbt.) €s végrehajtasi
rendeletei, valamint a torvény felhatalmazasan alapuld jogszabalyok, tovabba

° a2011. évi CLXXXIX. térvény Magyarorszag helyi 6nkormanyzatair6l
o az 2013. évi V. tv. a Polgéri Torvénykonyvrol.

E a jogszabéalyokon kiviil az eljarasok soran iranyadoak a Kozbeszerzési Hatosag hatéalyos
ajanlasai, t4jékoztatoi és a Kozbeszerzései Hatosag Elnokének hatalyos tajékoztatoi.

1L
ERTELMEZO RENDELKEZESEK

Ajanlatkéré: a jelen kozbeszerzési szabalyzat alkalmazasa szempontjabol ajanlatkérd
Nyirbogdany K6zség Onkormanyzata.

Kotelezettségvallalo: a kozosségi értéket elérd vagy meghaladd értékli kozbeszerzés
tekintetében €s a nemzeti értékhatart elérd vagy meghalado értékli kozbeszerzési eljarasok
tekintetében egyarant a Képviseld-testiilet.

Kozbeszerzési eljaras meginditasara jogosult személy/szervezet: a nemzeti értékhatart
elérdé vagy meghalad6 értékii kozbeszerzési eljarasok, valamint a kozosségi értéket elérd vagy
meghalado értékii kozbeszerzési eljarasok tekintetében a Képviselo-testiilet.

Déntéshozo: Nyirbogdany Kozség Onkormanyzatanak Képviselé-testiilete

Kozbens6 dontéshozé: Nyirbogdany Kozség Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete
Koézremiikodo: a Képviseld-testiilet, illetve a Polgarmester altal a kdzbeszerzési eljaras

lebonyolitadsara felkért személy/szervezet, illetve a kozbeszerzési eljarasban résztvevod
szaktanacsadd vagy szakértd. A Kbt. 27. § (3) bekezdése kimondja, hogy a kdzbeszerzési



eljaras elokészitése, a felhivas és a kozbeszerzési dokumentumok elkészitése, valamint az
ajanlatok értékelése soran €s az eljaras mas szakaszaban az ajanlatkérd nevében eljard, illetve
az eljarasba bevont személyeknek ¢és szervezeteknek egyiittesen rendelkeznilik kell a
kozbeszerzés targya szerinti szakmai, kézbeszerzési, jogi és pénziigyi szakértelemmel. A
részben vagy egészben eurdpai unids forrasbol megvaldsuld, valamint arubeszerzés és
szolgaltatds megrendelése esetén az uniés értékhatart meghalado, épitési beruhdzas esetén az
Otszazmillié forintot meghalado értékli kozbeszerzési eljarasba az ajanlatkérd koteles felel6s
akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadot bevonni.

Az ajanlatkéré nevében eljaro, illetoleg az eljarasba bevont személy/szervezet csak
abban az esetben vehet részt a kozbeszerzési eljarasban, ha vele szemben nem allnak
fenn a Kbt. 25. § (2)-(4) bekezdésében foglalt 6sszeférhetetlenségi okok.

Egyéb, a kozbeszerzési eljarasokban alkalmazand6 fogalom-meghatarozast ugy kell érteni és
alkalmazni, ahogyan azt a Kbt. 3. §-a meghatarozza.

IIL.
A KOZBESZERZESI SZABALYZAT ALAPELVEL HATALYA ES A
KOZBESZERZES TARGYAI

1. Alapelvek

A Kbt. 2. §-ban foglaltak értelmében a kodzbeszerzési eljarasban az ajanlatkérd koteles
biztositani, a gazdasagi szerepld pedig tiszteletben tartani a verseny tisztasagat, atlathatosagat
¢és nyilvanossagat.

Az ajanlatkérének esélyegyenlGséget és egyenld banasmddot kell biztositania a gazdasagi
szereplok szdméra.

Az ajanlatkérd és a gazdasagi szereplok a kozbeszerzési eljardsban a johiszemiiség és
tisztesség kovetelményeinek megfelelden kételesek eljarni. A joggal vald visszaélés tilos.

Az ajanlatkérének a kozpénzek felhasznaldsakor a hatékony és felelés gazdalkodas elvét szem
elott tartva kell eljarnia.

Az Eurdpai Unidban letelepedett gazdasagi szereplok és a kozosségi szarmazasu aruk szdmara
a kozbeszerzési eljarasban nemzeti elbanast kell nyjtani. Az Eurdpai Unidn kiviil letelepedett
gazdasagi szereplOk €s a nem kozosségi szarmazasu aruk szdmdra a kézbeszerzési eljarasban
nemzeti elbandst Magyarorszagnak és az Eurdpai Unidnak a kozbeszerzések terén fennalld
nemzetkdzi kotelezettségeivel 6sszhangban kell nyujtani.

1.1. Torvényesség: az Onkorméanyzat, mint ajanlatkéré a Kbt. 15. § (1) bekezdésében
meghatarozott kozbeszerzési értékhatarok feletti beszerzések esetén a kozbeszerzési
szabalyzat szerint koteles eljarni. Az 6nkormanyzat, mint ajanlatkérd kinyilvanitja, hogy az
ajanlati/részvételi/ajanlattételi felhivas kozzététele/megkiildése utdn, a megfogalmazott
ajanlati/részvételi/ajanlattételi felhivasi feltételeket, a dokumentacio eldirasait tiszteletben
tartja, magara nézve kotelezOnek ismeri el, betartja a nyilvanossagra hozott szabalyokat, és a
kozbeszerzési szabalyzat rendelkezéseit. Ajanlatkérd johiszemilien, a mindenkor hatalyos
jogszabalyok alapjan gyakorolja a szabalyzatban megfogalmazott jogait és kotelezettségeit,
azok rendeltetésével 6sszhangban.

1.2. Esélyegyenl6ség: az ajanlatkérd az ajanlati/részvételi/ajanlattételi felhivasban valamennyi
ajanlattevé  szamara  egyenld esélyt biztosit az  ajanlattételhez  sziikséges
informacidszolgaltatds, az eljaras soran alkalmazott versenyfeltételek, valamint a palyazat
odaitélése tekintetében. Ennek sordn figyelembe veszi a nemzeti elbanés elvét. Az egyenld



elbdnads elve alapjan minden ajanlattevének joga van hozzajutni az ajanlatkérd altal
rendelkezésre bocsatott valamennyi informaciohoz.

1.3. Nyilvanossag: Ajénlatkérd nyilvanossag tekintetében a Kbt.-ben foglalt rendelkezések
szerint koteles eljarni, kiilonosen a Kbt. 37.-48. §-ban foglaltak figyelembevételével, melyt6l
eltérni csak a Kbt. altal meghatarozott mértékben lehet.

1.4. A verseny tisztasdga: a versenysemlegesség garancidja tobbek kozott az
Osszeférhetetlenség, valamint a titoktartds szabalyainak betartasa. Az ajanlatkéré valamennyi
belsd és kiilsé munkatarsanak az eljaras teljes iddtartama alatt ugy kell eljarnia, hogy senkit
ne hozzon elény6s vagy hatranyos helyzetbe.

1.5. Az AjénlatkérOnek beszerzései megvaldsitasa soran torekednie kell a kérnyezetvédelmi
szempontok figyelembevételére.

1.6. Az ajanlatkérd koteles megvizsgalni beszerzését abbol a szempontb6l, hogy a beszerzés
targyanak jellege lehetévé teszi-e a kdzbeszerzés egy részére torténd ajanlattétel biztositasat.
A Kbt. 50. § (2) bekezdés k) pontja alapjan a részajanlat tételének kizardsa esetén ennek
indokait meg kell adni a k6zbeszerzési eljarast megindité vagy meghirdet6 felhivasban.

2. Hataly

2.1 Személyi hataly: az ajanlatkérd valamennyi kzbeszerzési eljarasa soran koteles betartani
a Kbt. és a kozbeszerzési szabalyzat eldirasait. A k6zbeszerzés alanyi hatalya ald tartozo
szervezetekrol — fészabaly szerint — a Kbt. 5 §-a rendelkezik. Ennek c) pontja kimondja, hogy
a helyi dnkorményzat, mint ajanlatkér6 a Kbt. alanyi (személyi) hatalya ala tartozik

2.2 Targyi hataly: a szabdlyzat hatalya kiterjed minden Nyirbogdany K6zség Onkormanyzata,
mint ajanlatkérd altal lefolytatasra keriildé a kozbeszerzésekrol szolé 2015. évi CXLIIIL
torvényben, valamint a Kbt. 15. § (1) bekezdésében meghatarozott kbzbeszerzési értékhatart
elér6 vagy meghaladé arubeszerzés, épitési beruhazas, épitési koncesszid, valamint
szolgaltatds ¢és szolgaltatasi koncesszi6 megrendelése esetén lefolytatasra Kkeriilé
kozbeszerzési eljarasra.

3. A kozbeszerzések targyai

3.1 Arubeszerzés (Kbt. 8. § (2) bek.)

Az arubeszerzés forgalomképes és birtokba vehetd ingd dolog tulajdonjoganak vagy
hasznalatdra, hasznositdsara vonatkoz6 jognak - vételi joggal vagy anélkiil torténd -
megszerzése az ajanlatkérd részérol. Az arubeszerzés magaban foglalja a beallitast és az
tizembe helyezést is.

3.2 Epitési beruhazas (Kbt. 8. § (3) bek.)

Az épitési beruhdzas a kovetkezd valamely munka megrendelése (és atvétele) az ajanlatkérd
részerol:



a) az 1. mellékletben felsorolt tevékenységek egyikéhez kapcsolodd munka kivitelezése vagy
kivitelezése és kiilon jogszabalyban meghatarozott tervezése egyiitt;

b) épitmény kivitelezése vagy kivitelezése és kiilon jogszabalyban meghatarozott tervezése
egyutt;

¢) az ajanlatkér altal meghatarozott kovetelményeknek megfeleld épitmény barmilyen
eszkdzzel vagy mddon torténd kivitelezése.

3.3 Szolgaltatas megrendelése (Kbt. 8. § (4) bek.)

A szolgéaltatas megrendelése - arubeszerzésnek és épitési beruhazasnak nem mindsiild - olyan
beszerzés, amelynek targya kiilondsen valamely tevékenység megrendelése az ajanlatkérd
részérol.

3.4 Epitési koncesszié (Kbt. 8. § (5) bek.)

Az épitési koncesszid e torvény szerinti ajanlatkéré altal, irdsban megkotdtt visszterhes
szerz6dés, amelynek keretében az ajanlatkéré a (3) bekezdésben meghatarozott épitési
beruhazast rendel meg, és az ajanlatkér ellenszolgaltatasa az épitmény hasznositasi joganak
meghatarozott idére t6rténé atengedése vagy e jog atengedése pénzbeli ellenszolgaltatassal
egyiitt, amely egyiitt jar az épitmény hasznositasahoz kapcsolodé miikodési kockadzatnak a
koncesszios jogosult altali viselésével.

3.5 Szolgaltatasi koncesszid (Kbt. 8. § (6) bek.)

A szolgaltatasi koncesszid e torvény szerinti ajanlatkérd altal, irdasban megkotott visszterhes
szerz6dés, amelynek keretében az ajanlatkéré a (4) bekezdés szerinti szolgéltatds nyujtasat
rendeli meg, az ajanlatkéré ellenszolgaltatasa a szolgéltatds hasznositasi joganak
meghatarozott idére t6rténd atengedése vagy e jog atengedése pénzbeli ellenszolgaltatassal
egyiitt, amely egyiitt jar a szolgaltatas hasznositasahoz kapcsolédd miikédési kockazatnak a
koncesszios jogosult altali viselésével.

Iv.
A KOZBESZERZESI ELJARAS LEFOLYTATASA ELOTT VIZSGALANDO
KERDESEK

1. El6készitési szakasz

1.1 Az Onkormanyzat adott évre tervezett kozbeszerzési eljardsairdl éves Osszesitett
kozbeszerzési tervet (tovabbiakban: kozbeszerzési terv) kell késziteni.

1.2 Az 6nkormanyzati beszerzések tekintetében a polgarmester terjeszti a kozbeszerzési tervet
legkésdbb marcius 31-ig a képviseld-testiilet elé, és a testiilet hagyja azt jova.

A kozbeszerzési tervnek tartalmaznia kell:

- atervezett kozbeszerzési eljards megnevezesét,
- atervezett kozbeszerzési eljaras targyat,

- atervezett kozbeszerzési eljaras fajtajat,

- akozbeszerzés becsiilt értékét.



1.3 A kozbeszerzési terv elkészitése el6tt az ajanlatkérd indithat kozbeszerzési eljarast,
amelyet a tervben szintén megfeleléen szerepeltetni kell. A kdzbeszerzési terv nem vonja
maga utdn az abban megadott koOzbeszerzésre vonatkozd eljaras lefolytatdsanak
kotelezettségét. Az ajanlatkéré a kdzbeszerzési tervben nem szereplé kozbeszerzésre vagy a
tervben foglaltakhoz képest modositott kozbeszerzésre vonatkozo eljarast is lefolytathat.
Ezekben az esetekben a kozbeszerzési tervet modositani kell az ilyen igény vagy egyéb
véltozas felmeriilésekor, megadva a mddositas indokat is.

1.4 A kozbeszerzési terv nyilvanossagara, meg0Orzési idejére, megkiildésére egyebekben a

Kbt. 43. § (1) bekezdés a) pontjaban, a (3) bekezdésében és a Kbt. 42. § (1)-(4) bekezdésében
foglaltakat kell megfeleléen alkalmazni.

2. A kozbeszerzési eljaras meginditasa elott vizsgalando kérdések

2.1 Az értékhatéar figyelembevételével kell eldonteni, hogy a kozbeszerzésekre a Kbt. mely
részében meghatérozott eljarasi rendet kell alkalmazni.

2.2 A kozbeszerzés csak akkor indithaté meg, ha a sziikséges anyagi fedezet rendelkezésre all.

2.3 Feltételes kozbeszerzés indithatd akkor, ha az ajanlatkéré tamogatasra iranyuld igényt
(palyazatot, projektjavaslatot, tdmogatasi szerz6dés-moédositast vagy valtozas-bejelentést)
nyujtott be vagy fog benyujtani - fiiggetleniil attol, hogy sor keriilt-e mar a tamogatas
palyazati felhivasdnak megjelenésére - és az ajanlatkérd a tamogatasra iranyul6 igény el nem
fogadasat, vagy az igényeltnél kisebb Osszegben t6rténé elfogadasat olyan koériilménynek
tekinti, amely miatt az eljarast eredménytelenné nyilvanithatja. (Kbt. 53. § (6) bekezdés).

2.4 A kozbeszerzési eljaras (amennyiben nem tervpalyazatrél van szo) elinditdséhoz az is
sziikséges, hogy az Onkorményzat rendelkezésére alljanak épitési beruhazas esetén a
322/2015. (X. 30.) Korm. Rendelet 15.-19. §-ban meghatarozott dokumentumok.

2.5 Az eljaras fajtdjanak kivalasztdsa soran figyelemmel kell lenni arra, hogy a
kozbeszerzések alapeljarasa a nyilt és a meghivasos eljaras, mas eljarasfajta csak akkor
alkalmazhatd, ha annak a Kbt.-ben meghatarozott feltételei teljes koriien és bizonyithatéan
fennallnak.

A kozbeszerzési eljards soran nem lehet attérni egyik eljarasfajtardl a masikra.
L1 r r r r V- r”r r 7
A KOZBESZERZESI ELJARASBAN RESZT VEVO SZEMELYEK FELADATAI ES

HATASKOREI
1. A kozbeszerzési eljardasban résztvevd személyek
1.1. A kozbeszerzési eljaras elokészitése, a felhivas és a kozbeszerzési dokumentumok

elkészitése, valamint az ajanlatok értékelése sordn és az eljardas mas szakaszaban az
ajanlatkéré nevében eljard, illetve az eljarasba bevont személyeknek és szervezeteknek



egylittesen rendelkezniiik kell a kozbeszerzés targya szerinti szakmai, kdzbeszerzési, jogi €s
pénziigyi szakértelemmel. A részben vagy egészben eurdpai unids forrasbol megvalosulo,
valamint arubeszerzés és szolgaltatds megrendelése esetén az unids értékhatart meghalado,
épitési beruhazas esetén az 6tszazmillio forintot meghaladé értékii kozbeszerzési eljarasba az
ajanlatkérd koteles felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktandcsadot bevonni.

1.2. A szabalyzatban meghatdrozott célok érvényesiilésének biztositasara, valamint a
kozbeszerzési eljaras ajanlatainak — sziikség esetén a hianypdtlas, felvilagositas vagy indoklas
(71-72. §) megadasat kovetd — a Kbt. szerinti elbiralasara Birdlobizottsagot kell 1étrehozni
(Kbt. 27. § (4) bekezdés).

1.3. A Biralobizottsag elnokét és tagjait a képviseelO-testilet bizza meg irdsban,
megbizdlevéllel.

A Biralobizottsag elndke €s tagjai a megbizasukat kovetden irasban kotelesek nyilatkozni a
megbizas elfogaddsardl valamint arrdl, hogy személyiiket érintéen nem allnak fenn a Kbt. 25.
§ (2)-(4) bekezdésben szabalyozott osszeférhetetlenség esetei. Tovabba irasban titoktartasi
nyilatkozatot kotelesek tenni.

1.4. A bizottsdg legalabb hdrom, de minden esetben paratlan szamu tagbdl 4all. A
Biralobizottsadg tagjainak egyiittesen rendelkezniik kell a kozbeszerzés targya szerinti
szakmai, kozbeszerzési, jogi és pénziigyi szakértelemmel.

1.5. Ha a kozbeszerzési eljaras lebonyolitasara, illetve felel6s akkreditalt kozbeszerzési
szaktanacsadoi feladat ellatasara az ajanlatkérd kiilsé személyt/szervezetet vesz igénybe, az
elobb megjelolt személyek ebben az esetben is kotelezd tagjai a Biradlobizottsagnak, a
lebonyolité illetve szaktanacsad6 részt vesz a Biralobizottsdg munkdjaban és feladata a
Biralobizottsag részére szakvéleményt késziteni. A Biralobizottsagi tagjaként a lebonyolito
szervezetbOl delegalt személy is szavazati joggal vesz részt a Birdlobizottsdg munkajaban.

1.6. A kozbeszerzési eljaras elOkészitése, a felhivas €s a kozbeszerzési dokumentum
elkészitése az ajanlatok értékelése soran €s az eljaras mas szakaszaban az ajanlatkérd nevében
eljaro, illetéleg az eljarasba bevont személyeknek illetve szervezeteknek biztositani kell a
kozbeszerzés targya szerinti, kozbeszerzési, jogi, pénziigyi és egyéb sziikséges szakértelmet.

A Biralobizottsagnak nem lehet tagja, mivel dontéshozatali jogkoriik van:

o aPolgarmester,
o aKépvisel§-testiilet tagja.

1.7. A Biraldbizottsag akkor hatdrozatképes, ha tagjainak tobb mint a fele jelen van. A
Biralobizottsag dontéseit egyszerii szotobbséggel hozza meg.

1.8. Erre iranyuldé felkérés alapjan a Biralobizottsag, illetve a bonyolitdé munkajat
tanacsadassal segiti a képvisel6-testiilet altal meghatarozott kozbeszerzési szakértd vagy
felel6s akkreditalt kozbeszerzési szaktandcsado, akik ugy is megbizhatok, hogy egyben a
bonyolitéi feladatokat is ellatjak. Feladata els6sorban az eljards szakszerliségének és a
kozbeszerzésekre vonatkozd jogszabalyoknak valé megfeleléségnek a biztositdsa. A
megbizasi szerzodés alapjan bevont kiilsé személyek a feladat ellatdsa sordn az
onkormanyzatnak okozott karért a polgari jog szabdlyai szerint felelnek.

2. Az ajdnlatkérd nevében eljdiro személy, lebonyolito felelos akkreditdalt kozbeszerzési
szaktandcsado, Birdlobizottsdg, Polgdarmester, valamint Képviselo testiilet feladatai



2.1. Az ajanlatkérd nevében eljaro személy(ek), lebonyolito:

az Osszeférhetetlenségi €s titoktartasi nyilatkozatok rendelkezésre bocsatésa,

a felhivas és a kozbeszerzési dokumentumok idében t6rténé rendelkezésre bocsatasa,
leegyeztetése, ellendriztetése és véglegesitése,

a Kozbeszerzési Hatosag Kbt. szerinti tajékoztatasa (a sziikséges iratok megkiildése),
jegyzOkonyvek vezetése,

a felhivas hirdetményben torténé megjelentetése, a kozbeszerzési dokumentum
megfeleld példanyszamban vald rendelkezésre bocsatasa,

a kozbeszerzés technikai lebonyolitasa és a kiilsé kapcsolattartds, (ajanlattevok,
kozbeszerzési szakértok, €s Kozbeszerzési Hatosag Hirdetmény Ellendrzési Osztély),
az ajanlatok érkeztetése és Orzése,

az ajanlattételi hataridé lejartanak idOpontjaban, a hatdridében beérkezett
ajanlatok/részvételi jelentkezések felbontasa, melyek felbontdsardl a Kbt. 68. § (4)-(5)
bekezdés szerinti adatok ismertetését kovetden jegyzOkonyvet készit, amelyet a
bontéstdl szamitott 6t napon belil megkiild az dsszes ajanlattevonek, illetve részvételre
jelentkezonek. A hataridé utan beérkezett ajanlat vagy részvételi jelentkezés
benyujtasarol szintén jegyzOkonyvet vesz fel, és azt az Gsszes - beleértve az elkésett -
ajanlattevonek, illetve részvételre jelentkezének megkiildi.

az ajanlatok bontasadnak megszervezése,

az ajanlatok értékelésével, az eredményhirdetéssel, a szerz6déskotéssel €s az eljaras
lezarasaval osszefliggd adminisztracios jellegii feladatok (ide tartozik a birald bizottsag
tilésének megszervezése, a nyertes személyének jovahagyatasa, az eredményhirdetés
szervezése és bonyolitasa, kiilsé levelezések) bonyolitdsa, az eljaras dokumentumainak
rendszerezett formaban torténd tarolasa,

az eljarasi cselekmények soran alkalmazandé hirdetmények elkészitése, kozzététele, ill.
megkiildése.

2.2. Felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado:

A felelés akkreditalt kozbeszerzési szaktandcsadd az ellenjegyzésével igazolja a
kozbeszerzési eljarasban torténd személyes részvételét, tovabba feleldsséget véllal az
eljaras szakszerliségéért és a kozbeszerzésekre vonatkozd jogszabalyoknak vald
megfelelosségéért.
A felel6s akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado tevékenysége korében alairdsaval és
az elozetes regisztracid6 soran kapott lajstromszamat feltiintetd pecséttel koteles
ellenjegyezni a kozbeszerzési eljaras soran keletkezett kovetkezé dokumentumokat:

a) a kozbeszerzési eljarast megindité felhivast és a kozbeszerzési dokumentumokat;

b) a bontasi jegyzékonyve(ke)t;

¢) a birdldbizottsagi jegyzokonyve (ke)t,

d) az 6sszegezést.

2.3. Biral6bizottsag:

A Biralobizottsag feladata a kozbeszerzési értékhatart elérd beszerzések esetén az
irasbeli szakvélemény és dontési javaslat elokészitése az eljarast lezar6 dontés
meghozataldra jogosult Képvisel6-testiilet részére. A Biralo Bizottsag feladata sziikség
esetén a kozbens6 dontés - mely ajanlattevok érvényességének vagy
érvénytelenségének megallapitdsara, valamint a kizar6 okok é&s alkalmassagi



feltételeknek valé megfelelés igazolasara felhivni kivant ajanlattevék/részvételre
jelentkezok biralati szempont alapjan térténd kivalasztasara terjed ki - elokészitése a
dontés meghozatalara jogosult Polgarmester részére. A biralobizottsdgi munkérdl
jegyzOkonyvet kell késziteni, amelynek részét képezhetik a tagok indokolédssal ellatott
biralati lapjai (Az indoklassal ellatott birdlati lap készitése nem kotelezd).

2.4. Polgarmester:

2.5.

a Kozbeszerzési Szabalyzatnak vagy modositasanak elkészittetése €s a Képviselo-
testiilet elé terjesztése,

az 6nkormanyzat beszerzéseit tartalmazd éves beszerzési tervnek vagy modositasdnak
elkészittetése €s a képviselo-testiilet elé terjesztése,

megbizasi szerz6dések alairdsa a javasolt kiils6 szakértokkel,

a Képviseld-testiilet nevében eljaré Polgarmester, mint kotelezettségvallalo jogosult a
szerz6dések megkotésére,

az unio6s értékhatart elérd kozbeszerzési eljarasok esetén a felhivas és kozbeszerzési
dokumentumok Képvisel6-testiilet elé terjesztése jovahagyasra.

a kozbeszerzési eljarasok szabalyszeri lefolytatdsa, ellendrzésének elrendelése, a
szabalytalan, vagy a kozbeszerzési eljaras tisztasagat sértd esetek kivizsgalasa, a
sziikséges intézkedések megtétele a Képviselo-testiilet felhatalmazasa alapjan,

Képviselo-testiilet:

a koOzbeszerzési szabalyzat, és az Onkorményzati beszerzéseket tartalmazé
kozbeszerzési terv elfogadasa, illetve azok modositésa,

kozbeszerzési eljaras esetén a felhivas és a kozbeszerzési dokumentumok elfogadasa,

a hirdetmény ko6zzététele nélkiili eljarasok esetén a felkérendd gazdasagi szereplék
kijelolése,

amennyiben sziikséges, akkor kozbensé dontéshozatal, melyet a birdldbizottsag
javaslata alapjan hozza meg ¢€s mely az ajanlattevék érvényességének, vagy
érvénytelenségének megallapitasara, valamint a kizar6 okok é&s alkalmassagi
feltételeknek valéo megfelelés igazolasara felhivni kivant ajanlattevok/részvételre
jelentkezOk biralati szempont alapjan toérténd kivalasztaséra terjed ki,

a kozbeszerzési eljarast lezaré dontés meghozatala.

dontés az adott onkormanyzati kozbeszerzési eljards sziikséges pénziigyi fedezetének
rendelkezésre allasarol

VL
A KOZBESZERZESI ELJARAS LEFOLYTATASANAK RENDJE

1. A kozbeszerzések bonyolitdsdhoz valaszthatd eljarasrendek meghatdrozasat kovetéen az
adott rezsimben alkalmazhat6 eljarastipusok lefolytatasdnak részletes jellemzoit a Kbt.
tartalmazza. Ajanlatkéré a Kbt.-ben meghatarozott szabalyoknak megfeleléen folytatja le az
eljarast.

VIL. AZ ELJARAS LEZARASA

1. Dontéshozatal



1.1 A kozbeszerzési eljaras lezarasara vonatkozd dontést a Képviseld-testiilet hozza meg. A
kozbeszerzést lezard dontésrdl jegyzokonyv vagy hatarozat késziil.

A Képviseld-testiilet dont:

e A kozbeszerzési eljaras eredményességérol, eredménytelenségérol

e A nyertes ajanlattevorol

e Ha ezt eldirta az eljarast megindité hirdetményben, a masodik legkedvezdbb
ajanlatot tevd ajanlattevorol

e kozbensd dontésekrol, melyet a birdlobizottsag javaslata alapjan hozza meg és
mely az  ajanlattevék  érvényességének, vagy érvénytelenségének
megallapitasara, valamint a kizar6 okok és alkalmassagi feltételeknek vald
megfelelés igazolasara felhivni kivant ajanlattevok/részvételre jelentkezok
biralati szempont alapjan torténé kivalasztasara terjed ki.

1.2 Amennyiben a dontésre jogosult az irasbeli szakvéleménytdl eltéré dontést hoz, azt
irasban koteles megindokolni, és az indokoléast a kozbeszerzési eljaras anyagéhoz csatoltan,
legalabb 5 évig koteles megOrizni. Amennyiben az irasbeli szakvéleménytdl eltérd dontés
torvénysértd, a jegyzo koteles felhivni a dontéshozo figyelmét erre a koriilményre. A jegyzo
ebben az esetben sajat hatdskorben eljarva — a koriilmények tisztazésa érdekében — felelds
akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadot vagy szakértét vonhat be az eljarasba. A jegyzo altal
tett észrevételt — a dontéshozo altal adott valasszal egyiitt — irasba kell foglalni és a
kozbeszerzési eljaras anyagahoz csatoltan, legalabb 6t évig megdrizni.

1.3 A kozbeszerzési eljarast lezar6 dontés meghozatalakor név szerinti szavazast kell
alkalmazni.

2. Eredményhirdetés

2.1 Az ajanlatkér6 koteles az ajanlattevot vagy részvételre jelentkezot irdsban tajékoztatni az
eljaras vagy az eljaras részvételi szakaszanak eredményérol, az eljaras eredménytelenségérol,
az ajanlattevd vagy részvételre jelentkezd ajanlatanak, illetve részvételi jelentkezésének
részletes indokardl, az err6l hozott dontést kovetéen a lehetd leghamarabb, de legkésébb
harom munkanapon beliil. (Kbt. 79. § (1) bek.)

2.2 Az ajanlatkér6 az ajanlatok és a részvételi jelentkezések elbiralasanak befejezésekor kiilon
jogszabalyban meghatarozott minta szerint irdsbeli Osszegezést koteles késziteni az
ajanlatokrol, illetve a részvételi jelentkezésekr6l. Az ajanlatkérd az ajanlatok és a részvételi
jelentkezések elbiralasanak befejezésekor a Kbt. 79. § (1) bekezdés szerinti tdjékoztatast az
irasbeli Osszegezésnek minden ajanlattevd, a részvételi szakasz lezarasa esetén részvételre

jelentkez6 részére egyidejlileg, telefaxon vagy elektronikus uton torténd megkiildésével
teljesiti. (Kbt. 79. § (2) bek.)

3. Szerzédéskotés

3.1 A szerz6dést a kotelezettségvallald irja ala.
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3.2 Eredményes kozbeszerzési eljaras alapjan a szerzédést a nyertes ajanlattevdvel - kozos
ajanlattétel esetén a nyertes ajanlattevokkel - kell irasban megkdtni a kozbeszerzési eljarasban
kozolt végleges feltételek, szerzodéstervezet és ajanlat tartalmanak megfeleléen.

3.3 A szerzddésnek tartalmaznia kell - az eljaras soran alkalmazott értékelési szempontra
tekintettel - a nyertes ajanlat azon elemeit, amelyek értékelésre kertiltek.

3.4 Ha az ajanlatkér6 lehet6vé tette a kdzbeszerzés egy részére torténd ajanlattételt, az egyes
részek tekintetében nyertesekkel kell szerz6dést kotni.

3.5 Az ajanlatkér6é csak az eljaras nyertesével kotheti meg a szerzddést, vagy - a nyertes
visszalépése esetén - az ajanlatok értékelése sordn a kovetkezd legkedvezdbb ajanlatot
tevOnek mindsitett ajanlattevével, ha 6t az ajanlatok elbiralasarol szol6 irasbeli 6sszegezésben
megjelolte.

3.6 nyertes ajanlattevd és - a VII. 3.5 bekezdés szerinti esetben - a masodik legkedvezébb
ajanlatot tett ajanlattevd ajanlati kotottsége az ajanlatok elbirdldsarél szolé irasbeli
osszegezésnek az ajanlattevok részére tortént megkiildése napjatol szamitott harminc - épitési
beruhazas esetén hatvan - nappal meghosszabbodik.

3.7 Az ajanlatkér6 a szerzddést az ajanlati kotottség VII 3.6 bekezdés szerinti idétartama alatt
koteles megkétni. Ha e torvény masként nem rendelkezik, nem kothetd meg azonban a
szerz6dés az irasbeli Osszegezés - ha az Osszegezés javitdsara keril sor €s az eljarés
eredményességére, az ajanlat érvényességére vagy az értékelés eredményére vonatkozo adat
moddosul, a modositott sszegezés - megkiildése napjat kovetd tiz napos id6tartam lejartéig, a
115. § szerinti eljards esetén az irasbeli Osszegezés megkiildése napjat kovetd &t napos
id6tartam lejartaig.

3.8 Ha jogorvoslati kérelmet [Kbt. 148. § (2) bekezdés] vagy kezdeményezést [Kbt. 152. §]
nyujtanak be, a szerz6dést - a VII. 3.4 bekezdés szerinti esetben a jogorvoslati eljarassal
érintett részre vonatkozd szerzédést - az iigy érdemében hozott vagy a kdzbeszerzési ligy
befejezését eredményezd hatarozat meghozataldig nem lehet megkotni, kivéve, ha a
Kozbeszerzési Dontdbizottsag a szerz6dés megkotését engedélyezi [Kbt. 156. § (4) bekezdés].
Ha id6kozben a nyertes ajanlattevd ajanlati kotottsége lejart, az ajanlatkérd akkor kothet vele
szerz6dést, ha a nyertes ajanlattevd nyilatkozik, hogy ajanlatat fenntartja.

3.9 A VIIL.3.7 bekezdést6l eltéréen az ott rogzitett tiz-, illetve 6tnapos idétartam letelte eldtt is
megkdthetd a szerzodeés,

a) ha a nyilt eljarasban, a hirdetménnyel induld, egy szakaszbol all6 koncesszios beszerzési
eljarasban vagy a Kbt. 117. § szerint lefolytatott, egy szakaszbol all6 eljarasban csak egy
ajanlatot nyujtottak be;

b) ha a meghivasos, a targyaldsos eljaras, a versenyparbeszéd, az innovacids partnerség
eljarasa sordn, a dinamikus beszerzési rendszer alapjan torténd szerzOdéskotés
érdekében, a hirdetménnyel induld, t6bb szakaszbol allé koncesszids beszerzési
eljarasban vagy a Kbt. 117. § szerint lefolytatott, tobb szakaszbodl all6 eljarasban csak
egy ajanlatot nyujtottak be, és ha az eljarasban volt érvénytelen részvételi jelentkezés
vagy sor Kkeriilt kizarasra, az erre vonatkozé dontés ellen a jogorvoslat
kezdeményezésének hatarideje az érintettek szamara lejart, vagy a dontést a
Kozbeszerzési Dontdbizottsag jogszeriinek itélte;
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¢) ha a hirdetmény nélkiili targyalasos eljarast a Kbt. 98. § (2) bekezdés e) pontja alapjan
inditottak;

d) a keretmegallapodas alapjan t6rténé beszerzés esetében, kivéve, ha a kozbeszerzés a
verseny Ujranyitasaval valdsul meg, és ennek sordn t6bb ajanlatot nyujtanak be;

e) ha a hirdetmény nélkiili targyalasos eljarast a Kbt. 98. § (2) bekezdés c)-d) pontja, (3)
bekezdése vagy (4) bekezdés b)-d) pontja alapjan, egyetlen ajanlattevd felhivasaval a
Kbt. 98. § (5) bekezdése szerint vagy a hirdetmény nélkiili koncesszios beszerzési
eljarast a Kbt. 128. § (1) bekezdése a) pontja alapjan inditottédk, és a Kbt. 152. § (3)
bekezdése szerinti hataridében a Kozbeszerzési Hatosag elnoke nem élt a jogorvoslati
eljaras meginditasanak jogaval;

f) ha a Kbt. 115. § szerinti eljarasban csak egy ajanlatot nyujtottak be.

3.10 Az ajanlatkérd a nyertes ajanlattevovel szemben csak abban az esetben mentesiil a
szerz6dés megkotésének kotelezettsége alol, valamint a nyertes ajanlattevé az VIL. 3.6
bekezdésben meghatarozott id6tartam alatt akkor mentesiil szerz6déskotési kotelezettsége alol
(szabadul ajanlati kotottségétol), ha az ajanlatok elbiralasardl szolo irasbeli Osszegezés
megkiildését kovetéen bedllott, ellendrzési korén kiviill es6 és 4ltala elére nem lathatd
kortilmény miatt a szerz6dés megkotésére vagy teljesitésére nem lenne képes, vagy ilyen
koriilmény miatt a szerz6déstdl valo elallasnak vagy felmondéasnak lenne helye.

3.11 A szerzddés teljesitésével, modositasaval, megsziintetésével kapcsolatos feltételekre
vonatkoz6 el6irasokra a Kbt., illetve egyéb kérdésekben a Ptk. rendelkezéseit kell alkalmazni.

VIIL AZ IRATOK MEGORZESE

1. A kozbeszerzési eljaras elokészitésével, lefolytatasaval kapcsolatban keletkezett Gsszes
iratot a kdzbeszerzési eljaras lezarulasatol [Kbt. 37. § (2) bekezdés], a szerzddes teljesitésével
kapcsolatos 0sszes iratot a szerzddés teljesitésétdl szamitott legalabb 6t évig meg kell drizni.
Ha a k6zbeszerzéssel kapcsolatban jogorvoslati eljaras indult, az iratokat annak - birdsagi
feliilvizsgalat esetén a feliilvizsgalat - jogerds befejezéséig, de legalabb ot évig kell
megOrizni. (Kbt. 46. § (2) bekezdés)

IX.
EVES STATISZTIKAI OSSZEGZES

1. Az egy koltségvetési év alatt lefolytatott kozbeszerzésekrdl éves statisztikai dsszegzést kell
késziteni.

2. Az éves statisztikai Osszegzés elkészitésénél alkalmazandd nyomtatvany mintajat a
kozbeszerzési és tervpalyazati hirdetmények feladasénak, ellendrzésének €s kozzétételének
szabalyair6l, hirdetmények mintéirdl és egyes tartalmi elemeir6l, valamint éves statisztikai
Osszegzésrdl szold 44/2015. (X1.2.) MvM rendelet, 17. szamu melléklete tartalmazza.

3. Az éves Osszegzés elkészitéséért és az érintett nyomtatvany valtozdsainak figyelemmel
kiséréséért a polgarmesteri hivatal kézbeszerzésekkel foglalkozé munkatérsa felelds. Az éves
statisztikai Osszegzést a targyévet kovetd év 4prilis 30. napjaig kell elkésziteni, majd
jovahagyasra a polgarmesternek megkiildeni.
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Jovahagyas utan az elfogadott 6sszegzést a targyévet kovetd év majus 31. napjaig meg kell
kiildeni a Kozbeszerzési Hatdsagnak. A megkiildés az 6sszegzést készitd feladata.

X.
A KOZBESZERZESEK ELLENORZESE

A kozbeszerzési eljarasok belsé ellendrzési rendszerben torténd ellendrzése a polgarmesteri
hivatal bels6 ellendrének hataskorébe tartozik.

Az ellentérzés kiterjed az eljarasok szabalyszeriiségére, az elbirdlds szempontjainak
kivalasztasara, és azok érvényesitésére, valamint a szerz6dések megkotésére, modositasara €s
teljesitésére.

Amennyiben a kozbeszerzési eljarassal kapcsolatban jogorvoslati eljaras indul, arrdl a
Polgarmester koteles a Képvisel6-testiiletet haladéktalanul tajékoztatni. A tajékoztatasi
kotelezettség érvényes abban az esetben is, ha az nkormanyzat inditja — ajanlatkéroként — a
jogorvoslati eljarast.

XI.
EGYEB RENDELKEZESEK

A 424/2017. ( XII. 19.) Korm. rendelet az elektronikus kézbeszerzés részletes szabélyairdl 6.
§ (11) bekezdése értelmében a 2018. aprilis 15. napjatél alkalmazand6 elektronikus
kozbeszerzés soran az dnkormanyzat nevében eljarva az EKR rendszerben valo regisztraciora
és a rendszer hasznalatara jogosult(ak) a Jegyzd, illetve az altala megbizott koztiszviseld.

Amennyiben az ajanlatkéré6 az altala lefolytatott eljards sordn a tisztességtelen piaci
magatartés és a versenykorlatozas tilalmarol sz616 1996. évi LVIL torvény (a tovabbiakban:
Tpvt.) 11. §, vagy az EUMSZ 101. cikke szerinti rendelkezések nyilvanvalé megsértését
észleli vagy azt alapos okkal feltételezi, a Tpvt. bejelentésre vagy panaszra vonatkozo
szabalyai szerint jelezéssel él a Gazdasagi Versenyhivatal felé.

XII.
ZARO RENDELKEZESEK

A Kozbeszerzési Szabalyzatot az Onkorményzat Képvisel6-testilete a 10/2018. (1.17.)
hatarozataval fogadta el.

Jelen szabalyzat a hatarozat elfogadasaval egyidejlileg 1ép hatdlyba. Rendelkezéseit a
hatéalybalépését kovetden inditott kbzbeszerzések esetében kell alkalmazni.

Hatalyba 1épésével egyidejiileg a 78/2004.(IX.09.) sz. hatarozattal elfogadott Kozbeszerzési
Szabalyzat hatalyat veszti.

Nylrbog ,2 18. )

J /7

, / Z/ I N
alogh'Tibor Zolf Dr. Matyés B. Szabolcs
polgarmester jegyzo

13






